
MS PROJECT 
 

  

 OBJECTIFS 

Maîtriser l'utilisation de MS PROJECT lors des différentes phases de la conduite de projet. 

 

 PROGRAMME DU STAGE 

 

MÉTHODE PÉDAGOGIQUE 

Alternance d’apports 
théoriques et pratiques 
(exercices progressifs 
dans le niveau de 
difficulté) 
 

PRÉ-REQUIS 

Bonne maîtrise de 
l'environnement 
Windows 

Utiliser couramment 
l’informatique 

Connaissance et/ou 
utilisation de la gestion 
de projet 
 

DURÉE DU STAGE 

3 jours 
 

LIEU 

Centre de Ressources 
Informatiques 
15 avenue Louise Michel 
44402 REZÉ 
 
ou 

Centre de Ressources 
Informatiques 
10 rue du Maine 
44600 SAINT NAZAIRE 
 
ou 
 
Sur SITE 
 

PROCHAINES SESSIONS 
AU CRI À REZÉ 

Les 16-17-18/11/2009 

Les 8-9-19/03/2010 

Les 3-4-14/06/2010 
 
Stage personnalisé  
ou sur site :  
Nous consulter 
  

 

PRÉSENTATION 
� De la philosophie de MS Project en termes 

de Gestion de Projet 
� Du logiciel : limites, affichage, écran. 
 

PHASE D’ÉLABORATION ET D’ESTIMATION : 
CONSTRUIRE UN PROJET 
 
� Informations sur le projet 

� Les tâches : 
- Saisir des tâches et les ordonner 
- Hiérarchiser le projet  
- Séquencer et relier les tâches 

� Les ressources : 
- Entrée des ressources 
- Tableau des ressources 
- Affecter des ressources 
- Utilisation des ressources 

� Les calendriers : 
- Calendrier du projet 
- Calendrier des ressources 
- Calendrier des tâches 

� Les coûts 
- Entrée des coûts 
- Affecter des coûts 

 

 

ANALYSE ET SUIVI DU PROJET 
� Examen des tâches et des ressources 

- Ajustement du chemin critique 
- Les contraintes et les marges 
- Les sur-utilisations, les dépassements 

de durées 
- Les interventions possibles : traiter les 

difficultés par audit et travail direct 

� Tables et filtres : 
- Tables de tâches 
- Tables de ressources 
- Filtres de tâche 
- Filtres de ressource  
- Personnaliser les contenus et les 

affichages   
� Suivi du projet :  

- Planification initiale, temporaire 
- Entrer les informations réelles 

d’avancement 
- Suivi de l’utilisation des ressources, du 

travail réalisé sur les tâches, des coûts 
- Analyser les écarts, prévoir les 

réajustements 
- Mettre à jour le projet 
- Gérer plusieurs projets simultanément 
 

COMMUNICATION DU PROJET : IMPRESSIONS 
D’AFFICHAGES OU DE RAPPORTS 
� Impression d’affichages 
� Impression de rapports 

  
CENTRE DE RESSOURCES INFORMATIQUES 

 15 avenue Louise Michel – BP 72 – 44402 REZE CEDEX 

02 51 70 31 50 
Fax : 02 51 70 08 64– � cri@crireze.com - www.crireze.com 

 


